בס"ד
עיצוב ומאפייני שדות באקסס

שדה ת"ז- גודל שדה- 9. יש להקליד מסכת קלט (0-0000000-9). יש להוסיף כיתוב (שם השדה, למשל – תעודת זהות). יש להקליד טקסט אימות (למשל- הקלדת תעודת הזהות שגויה, נסה שוב). נדרש- כן (מחייב את המשתמש להקליד את שדה המפתח).

שדה קוד- גודל שדה- 4, יש להקליד מסכת קלט (למשל- 1000, כל שדה קוד יתחיל בספרה 1. הקפידי שלכל יישות יהיה שדה קוד המתחיל בספרה אחרת, למשל- 2000, 3000 וכו'). יש להוסיף כיתוב (שם השדה, למשל – קוד סרט). יש להקליד טקסט אימות (למשל- הקלדת שדה קוד שגוי או חסר, נסה שוב). נדרש- כן (מחייב את המשתמש להקליד את שדה המפתח).

שדה תאריך לידה- יש לבחור תבנית עיצוב, יש להקליד מסכת קלט (00/00/0000). יש להוסיף כיתוב (שם השדה, למשל – תאריך לידה). יש להוסיף כלל אימות <Date ()  (אינו מאפשר להקליד תאריך עתידי. אם ברצונך לאפשר הקלדת תאריך עתידי אל תוסיפי כלל אימות). יש להקליד טקסט אימות.

שדה טלפון\ נייד- גודל שדה- 10. יש להקליד מסכת קלט (000-0000000). יש להוסיף כיתוב (שם השדה, למשל – נייד). יש להקליד טקסט אימות.

שדות רב ברירה- 
1- שדה המאפשר בחירת מידע מרשימה קבועה, למשל שדה- מצב משפחתי  (רווק,נשוי, גרוש, אלמן), או שדה מגדר (זכר, נקבה). 
יש לבחור את סוג הנתון- אשף בדיקת מידע---אני אקליד את הערכים הרצויים לי--- להקליד את הערכים בשדה (למשל- זכר, נקבה)--- הבא--- להקליד את שם השדה וסיום.

2-  שדה המאפשר בחירת מידע מישות אחרת במערכת המידע, למשל- בחירת שם סרט מישות סרטים לישות השכרת סרטים.
יש לבחור את סוג הנתון- אשף בדיקת מידע---ברצוני שעמודת בדיקת המידע תברור את הערכים מטבלה או משאילתה--- יש בחור את הטבלה הרצויה--- יש לבחור את השדות הרצויים (בד"כ שדה מפתח ושדה שם, למשל- קוד סרט ושם סרט), הבא-- למין את השדה שבחרנו (למשל- שם סרט) לפי הא"ב, הבא-- לבחור הסתרה של עמודת המפתח, הבא-- להקליד את שם השדה וסיום. שימי לב האקסס יבנה את קשר הגומלין באופן אוטומאטי בין הטבלאות.
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